外来测绘单位备案须知

外来测绘资质单位设立测绘分支机构的，应当持下列材料向分支机构所在地的测绘地理信息行政主管部门（国土资源局）书面报告，并接受验证检查：

（一）非独立法人测绘分支机构备案表（附件1）；

（二）外省测绘单位注册地的省级测绘地理信息主管部门出具的前一年内无不良信用记录的证明；

（三）工商营业执照或事业单位法人证书副本；

（四）测绘资质证书副本（含年度注册记录）；

（五）房屋产权证书或办公用房的租赁合同；

（六）常驻专业技术人员的资格证书、测绘作业证件，以及经单位注册地劳动人事部门签证的劳动合同和养老保险缴费证明；

（七）测绘分支机构负责人任命或聘任文件；

（八）测绘资质单位公章（原章）印模、合同书和测绘成果资料印章印模；

（九）测绘资质单位的主管部门同意设立分支机构的批文，或者非公测绘单位同意设立分支机构的文件。

附件1：
非独立法人测绘分支机构备案表
 
	单位名称
	 
	法人代表
	 

	单位地址
	 
	邮政编码
	 

	资质等级
	 
	证书编号
	 

	联 系 人
	 
	联系电话
	 

	分支机构情况
	机构名称
	 

	
	机构地址
	 

	
	行政负责人
	 
	联系电话
	 

	
	技术负责人
	 
	联系电话
	 


	
	技术人员
	姓名
	单位职务
	技术职称
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证件号码
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	仪器和设备
	名称
	编号
	备注

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 


备案单位（盖章）             日期：       年       月      日
