福建省测绘成果、资料档案及保密管理制度

考核的内容及评分标准

申请单位：                      考评部门：泉州市测绘管理站
时间：     年   月   日         考评总分                
	考核的项目与主要内容
	总分
	得分
	考核办法及其说明

	一、成果资料库房的基本硬件设施情况
	30
	
	

	1、成果资料室的面积：甲、乙、丙、丁级单位分别为30、20、10、5平方米以上
	10
	
	达不到基本库房面积不得分；达标得5分；每增加10m’加1分；最多为10分。

	2、库房存放测绘成果资料是否安全；丙、丁级的单位是否配备保密柜等设施
	10
	
	现场查看，不配备保密装具不得分，符合规章制度要求的得满分，否则1项扣1分。

	3、库房是否配备足够的有消防器材
	2
	
	不按相关规定合理配置，没有得0分；不够的得1分；足够的得2分。

	4、库房是否安设温湿度仪表、温湿度控制设施(空调机、抽湿机等)
	8
	
	不按相关规定合理配置，少1件扣2分，扣满8分止。

	二、设备的信息化建设情况
	10
	
	

	1、建立内部局域网络
	2
	
	现场查看评分

	2、建立外联网络：
	8
	
	

	(1)是否在互联网、公众网建立网站，定期更新内容；是否连通政务网络
	2
	
	查看现场及相关内容评分

	(2)计算机管理系统安全及相关软件是否《福建省综合档案馆计算机管理系统安全要求》
	2
	
	现场按要求规定的检查，1项不合格扣1分

	(3)是否使用计算机及相关软件系统管理测绘成果资料
	4
	
	缺1项扣2分

	三、成果资料库房管理的规范化
	30
	
	

	1、成果资料室环境卫生是否整洁，库房柜架排列是否科学、合理、整齐、美观
	3
	
	现场查看评分，1项不合格扣1分，扣完为止。

	2、是否定时测记，切实做好温湿度控制调节
	4
	
	根据相关记录评分，记录完整得满分，没有记录不得分

	3、是否定期对测绘成果、资料档案进行虫霉检查，发现虫霉及时处理并向上级汇报
	4
	
	根据相关记录评分，记录完整得满分，没有记录不得分

	4、是否按规定要求定期检查，做好防火安全工作
	4
	
	根据相关记录评分，记录完整得满分，否则1项扣1分

	5、是否安全使用电器设备，库内是否严禁使用明火装置、抽烟
	4
	
	现场查看评分，违反规定1项扣1分，扣完4分为止

	6、是否严禁存放易燃易爆物品，非资料档案及办公用品是否寄存于库房内
	4
	
	现场查看评分，违反规定1项扣1分，扣完4分为止

	7、是否做好库房的安全保密工作，非内部人员是否随意进入库房
	4
	
	现场查看评分，违反规定1项扣1分，扣完4分为止

	8、是否做好库房防尘卫生工作，是否保持测绘成果资料档案排列整齐、卫生、干净
	3
	
	现场查看评分，不合格1项扣1分

	四、成果资料管理、提供的制度化
	30
	
	

	1、是否制定了比较健全的档案管理规章制度和保密管理制度
	5
	
	查看相关的规章制度，制度完善得满分

	2、领导和管理人员是否忠于职守，熟悉掌握和严格执行测绘资料档案、保密管理的法规制度
	5
	
	检查是否有违规行为，违1次扣1分，扣完为止

	3、接收、搜集入库的测绘成果资料是否严格执行登记建帐制度，定期核对，确保帐物相符
	3
	
	现场查看记录及相关资料齐全者得满分

	4、测绘成果资料是否经常进行整理、检查，掌握其保管的有关情况，有检查记录
	3
	
	现场查看，没有记录扣2分，其它项目1项扣1分

	5、提供密级测绘成果资料，是否凭“索取函”办理
	3
	
	查看相关手续，没按规定办理1次扣1分，扣完为止

	6、借用、查阅及复制测绘成果资料的手续是否齐全
	3
	
	查看相关手续，没按规定办理1次扣1分，扣完为止

	7、发现问题是否及时汇报，并及时采取措施予以处理
	3
	
	查看相关资料，没按规定办理1次扣1分，扣完为止

	8、近年来是否发生泄密事件或违反测绘成果管理的行为
	5
	
	违反有关规定的，已纠正的扣2分；未纠正的扣5分，扣完为止


考评人(签名)                
